中 永 和 真 理 堂 

憑證報銷（轉帳）請款單
	申請部門

	
	申請人

	
	申請日期

	年    月    日


	金額
	應繳回        萬     仟     佰     拾     元整（NT$            ）

應支付        萬     仟     佰     拾     元整（NT$            ）

	說明
	□請沖暫付款               元(    年     月     日)

□請沖暫收款               元(    年     月     日)

□請轉帳（沖銷           部門           費用/收入）

	專案名稱：
	付款方式：
□匯款給                             

□付現給                                             
□電匯(銀行:          分行:                                    
  帳號：                             

  戶名：                             )

	預算部門：
	預算科目：
	

	內容： 


	

	        收   入：                
	

	        支   出：                  
	

	  結帳收支淨額 ：
	

	核定層級(非例行性支出超過二十萬元，由主任牧師決定是否送長執會核定)
	財  務  部
	領/繳款人

	一級
(牧師)
	二級

(督導牧師)
	三級

 (執事會主席)
	四級

(主任牧師)
	覆核
	會計
	出納
	

	1~9,999元
	10,000~49,999元
	50,000元以上
	150,000元以上
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


說明：此單用於沖銷暫付款或內部各部門轉帳。 
單據黏貼處(請自行將小張單據整理後釘於下列方格中，超過方格單據，請用膠帶貼成A4後釘於後面，謝謝！)
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